Uniwersytet Szczecinski Wydziat Nauk Ekonomicznych i Zarzadzania

STANDARDY PRACY DYPLOMOWEJ

I. Wymagania merytoryczne i regulaminowe

1.
2.

Praca jest opracowana samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem promotora.

Praca podlega recenzji oraz stanowi przedmiot dyskusji i oceny w trakcie egzaminu
dyplomowego.

Prace podlegaja ocenie systemem ,,Plagiat”.

Problematyka pracy dyplomowej musi by¢ zgodna ze specyfika kierunku ,,Ekonomia” i
specjalnoscia. Powinna ona roéwniez znalez¢ swoj wyraz w tytule pracy.

Praca dyplomowa moze mie¢ charakter:

a) badawczy, np. wykrywanie zalezno$ci ekonomicznych w gospodarce, badania
empiryczne w gospodarce (sektor publiczny lub prywatny) oparte na aktualnie
zebranych danych;

b) projektowy, np. wykrywanie nowych rozwiazan praktycznych, projekt systemu
gospodarczego, projekcja ekonomiczno-finansowa.

Wymogi dotyczace objgtosci:

a) praca magisterska od 80 do 100 stron,

b) praca licencjacka od 60 do 80 stron.

Praca licencjacka nie moze liczy¢ mniej niz trzy rozdzialy. Natomiast praca
magisterska mniej niz cztery rozdzialy. Nalezy zachowac objetosciowe proporcje

Tekst pracy dyplomowej musi by¢ spojny merytorycznie. Kolejne opisywane
zagadnienia lub watki powinny wyraznie wiaza¢ si¢ ze soba. Musi istnie¢ miedzy nimi
merytoryczna tacznos$c¢.

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nastgpujace elementy sktadowe:

a) strong tytutowa,

b) spis tresci,

C) wstep, ktory stanowi wprowadzenie do badanych i analizowanych zagadnien.
Powinien zawiera¢: (1) wyjasnienie, czego dotyczy praca, tzw. uzasadnienie generalne
wyboru tematu pracy, (2) cel gléwny pracy, ktory powinien by¢ zwiazany z tematem
pracy, (3) uzasadnienie szczegdétowe wyboru tematu pracy, np. moga to by¢ cele
szczegotowe — czastkowe - pracy, ewentualnie (4) hipotezy, (5) krotka charakterystyke
struktury pracy, (6) zastosowane metody badawcze, (7) okreslenie charakteru i rodzaju

wykorzystanych zrodet.



d) tekst pracy (czyli poszczegdlne rozdziaty i podrozdziaty pracy) powinien stanowic
logiczna 1 zwarta tematycznie catosc,

e) zakonczenie — powinno zawiera¢ podsumowanie w formie wnioskow oraz wilasne
sugestie autora; wnioski powinny by¢ jednoznaczne i oparte na badanym materiale,

f) bibliografi¢ (spis literatury) - wilasciwy dobor literatury i odpowiednie jej
wykorzystanie jest jedna z podstaw oceny pracy; bibliografia (spis literatury) powinna
zawiera¢ wszystkie pozycje, z ktérych autor korzystat przy pisaniu pracy; bibliografia
(spis literatury) w pracy licencjackiej nie powinna obejmowa¢ mniej niz 20 pozycji, a
w pracy magisterskiej nie mniej niz 30 pozycji,

g) spis rysunkow (jezeli wystepuja w pracy) oraz spis tabel (jezeli wystepuja w pracy);
spisy rysunkow, tabel powinny zawiera¢ numer rysunku (tabeli), jego tytut oraz numer
strony, na ktdrej wystepuje w tekscie.

h) zataczniki (do typowych zatacznikow zaliczy¢ mozna: kwestionariusz badawczy,
procedury 1 dokumenty wewngtrzne badanego podmiotu przytoczone w catosci lub we

fragmentach, wyciagi z aktow prawnych, itp.).

Il. Wymagania formalno - techniczne

1.

Po stronie tytutowej nalezy zamies$ci¢ o$wiadczenie, ktorego tre$¢ znajduje si¢ na
stronie WNEIZ.

Praca dyplomowa pisana jest jednostronnie.

Tekst pracy dyplomowej powinien by¢ napisany czcionka Times New Roman w
formacie A-4:

- tekst podstawowy - 12 pkt. wyjustowany obustronnie,

- tytuly rozdziatéw — 14 pkt., pogrubione, pisane duzymi literami, wyréwnane
obustronnie,

- tytuly podrozdziatéw nizszego rzedu - 12 pkt., pogrubione, wyréwnane obustronnie,

- tytuty tabel oraz rysunkéw - 12 pkt., pogrubione, wyréwnane do lewej,

- przypisy, zrodta pod tabelami oraz rysunkami - 10 pkt., wyrownane obustronnie,

- bibliografia (spis literatury) — 12 pkt. wyjustowany obustronnie.

Interlinia 1,5 wiersza.

Marginesy: prawy, gorny i dolny po 2,5 cm, lewy 3,5 cm.

Opisywane w pracy (rozdzialy, podrozdziaty) kolejne kwestie, watki, przyktady, itp.

powinny by¢ od siebie oddzielone akapitami. Nowy watek nalezy rozpoczynaé od



nowego akapitu. Akapit powinien zaczyna¢ si¢ jednolitym dla calej pracy wcigciem
(zalecane 0,75 cm). Oddzielenie akapitow nast¢puje jedynie poprzez zastosowanie

wecigcia akapitu, a nie przez dodatkowe odstepy migdzy wierszami.

7. Praca dyplomowa musi posiada¢ ponumerowane strony (numeru strony nie podaje si¢
na stronie tytulowej 1 o$wiadczeniu). Pierwsza strona jest strona tytulowa pracy
dyplomowej. Numer strony nalezy podawa¢ w dolnym prawym rogu (czcionka 12
pkt.).

8. Wszystkie tytuty (kazdego stopnia) piszemy bez kropki na koncu

Przyktad

ROZDZIAL 1 (14)

TYTUL ROZDZIALU (14)

1.1. Tytul podrozdziatu (12)

1.1.1. Tytul podrozdzialu nizszego rz¢du (12)

Lub

Rozdzial 2. Tytul rozdzialu (14)

2.1. Tytul podrozdziatlu (12)

2.1.1. Tytul podrozdzialu nizszego rze¢du (12)

10.

11.

12.

Wszystkie odstepy migdzy tytutami podrozdzialéw a tekstem pracy powinny by¢
jednolite w catej pracy.

Wszystkie glowne elementy struktury pracy dyplomowej, a wigc wstep
(wprowadzenie), kolejne rozdzialy (nie dotyczy podrozdziatow), literatura,
zakonczenie, spisy rysunkow, tabel, ewentualne zalaczniki powinny rozpoczynac sig
od nowej strony.

Tekst nalezy pisaé w czasie przesztym oraz w formie bezosobowej, np.
przeanalizowano, opisano, przedstawiono, ustalono, itp. W pracy nie nalezy
postugiwac¢ si¢ zwrotami o charakterze zargonowym.

Przy syntetyzowaniu opisywanych treSci pozadane jest stosowanie wyliczenia
punktowego (zalecane jest, np., a), b), ¢)...; 1., 2., 3....; - ... ). Do oddzielania

kolejnych wypunktowan stosujemy przecinki (ewentualnie $redniki), dlatego tekst



13.

14.

15.

kazdego wypunktowania nalezy zaczyna¢ mala litera. Cate wypunktowanie konczymy

kropka.

Rysunki i tabele nalezy wyjustowaé. Powinny by¢ numerowane kolejno (przez cala

pracg) za pomoca liczb arabskich (Rysunek 1, Tabela 1, itd.) lub odpowiednio do

rozdzialow (rys.1.1, rys. 2.1 itd.). W tekscie musza znajdowa¢ si¢ odsylacze do

odpowiedniej tabeli lub rysunku wykorzystujace w tym celu ich numer np. (zob.

tab.1.1). Element graficzny pracy musi poprzedza¢ odpowiednie wprowadzenie (kazdy

rysunek i tabelg¢ nalezy odpowiednio zinterpretowac). Tytul rysunku i tabeli powinien

znajdowa¢ si¢ nad nimi. Natomiast, tytul tabeli umieszczamy powyzej. Pod

rysunkami 1 tabelami nalezy poda¢ zrodto zachowujac ustalenia dotyczace

przypisow (chyba, Ze rysunek lub tabela stanowi opracowanie wlasne).

Cytaty powinny by¢ wyrdznione w tekScie jedynie cudzystowami (bez

stosowania kursywy). Dotycza one czesci dokumentow, tekstow zrodlowych, badz

waznych dla pracy dyplomowej/magisterskiej, przytoczonych w dostownym

brzmieniu fragmentéw opracowan naukowych. Kazdy cytat musi posiada¢ odpowiedni

przypis.

Przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony, do ktorej si¢ odnosza.

Numeracja przypisoOw stanowi kontynuacje, od pierwszego do ostatniego przypisu

w calej pracy. Przypisy moga mie¢ charakter zrédlowy, uzupehiajacy,

odsylajacy, wyjasniajacy lub polemiczny. Przypis zrodtowy zaczyna sig¢ od

inicjalu imienia 1 nazwiska (nazwisk) autora. Nastepnie, po dwukropku, kursywa

podaje si¢ tytut pracy (ksiazki, artykutlu). Kolejno umieszcza si¢ wydawnictwo,

miejsce i rok wydania, numer strony (lub numery stron), z ktorej autor pracy

dyplomowej/magisterskiej korzystat. Przypis nalezy konczy¢ kropka. Kazda pozycja

literaturowa wykorzystana w przypisach musi znalez¢ si¢ w spisie literatury. Przyktady

przypiséw zrodlowych:

a) wydawnictwa zwarte:

e W.F. Samuelson, S.G. Marks: Ekonomia menedzerska, PWE, Warszawa 2010, s.
50.

b) praca zbiorowa:

e Gospodarowanie i zarzqdzanie srodowiskiem, red. B. Kryk, US, Szczecin 2012.

c) artykut w pracy zbiorowe;j:

e Wawrzyniak: Przedsiebiorstwo  jako  organizacja  stuzqca  otoczeniu, W:

Przedsiebiorstwo partnerskie, red. M. Romanowska, M. Trocki, Difin, Warszawa



16.

2002, s. 23.

d) artykut w czasopismie:

e M.Kostera: Polityka kadrowa, ,,Personel” 2009.

e) akty normatywne:

e Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U.
2004 nr 173, poz. 1807 z pdzn. zm.).

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 pazdziernika 2005 r. w sprawie
okreslenia wysokosci odsetek ustawowych (Dz.U. 2005 nr 201, poz. 1662).

f) w przypadku gdy publikacja jest ze storn internetowych podajemy nazwisko i

inicjat 1imienia autora, tytut publikacji oraz S$ciezk¢ dostgpu (po usunigciu

hipertacza) do tego artykulu oraz dat¢ korzystania ze strony:

e D. Rosati: Wejscie Polski do strefy euro: kiedy i dlaczego? , www.rosati.pl
20.01.2012.

e Polityka gospodarcza Polski 2020r, Ministerstwo Gospodarki, Warszawa,
www.mg.gov.pl, 20.01.2012

W przypadku powtarzania si¢ tego samego zrodta w przypisach stosujemy zapis
skrocony. Skrocenia moga wyglada¢ nastgpujaco:

- podczas cytowania tej samej pracy kilka razy po sobie stosujemy, np.Tamze, s. 56 lub
Ibidem, s. 56.

- w wypadku, kiedy cytujemy to samo zrdédlo wspomniane kilka przypisow
wczesniej uzywamy skrotu, poz. cyt. lub op. cit np.: W.F. Samuelson, S.G. Marks,
poz. cyt.,, s. 34 lub W.F. Samuelson, S.G. Marks, op. cit., s. 34.

- jezeli przytaczamy kilka pozycji tego samego autora, przy kolejnym cytowaniu
mozemy skroci¢ tytut do jednego-dwoch stow, bez potrzeby ponownego
podawania wydawnictwa oraz miejsca i roku wydania, np.: W.F. Samuelson, S.G.
Marks: Ekonomia ..., poz. cyt., s. 34 lub W.F. Samuelson, S.G. Marks: Ekonomia ...,
op. ci.t., s. 34

Podobne przyktady przypisow zrédlowych moga by¢ stosowane w informacji
zrodtowej do rysunkow i tabel.

Jesli w rozwazaniach naszej pracy wyrazamy opini¢ W poruszanej sprawie, co
do jej zgodnosci z pogladami wielu autorow, stwierdzajac np., ze:

W literaturze przedmiotu przewaza stuszny poglad, ze inwestycje sa uwazane za

wazng determinant¢ poprawy konkurencyjnosci przedsigbiorstwa. Oznacza to, ze


http://www.mg.gov.pl/

zastosowany powinien by¢ przypis polemiczny/dygresyjny. W takim przypadku

trzeba si¢ powota¢ chociazby na dwoch autoréw, zaczynajac przypis od Por. lub

Zob., np. Por. Bialasiewicz M., Gotgbiowski M., Janasz W., Niwinski A.:

Inwestycje jako czynnik zmian strukturalnych w przemysle w warunkach inflacji (ze

szczeglnym  uwzglednieniem — przemystu okretowego) , Wyd.  Uniwersytetu

Szczecinskiego, Szczecin 1995, s. 46-47 oraz Burzynski W., Karpinska- Mizielinska

W., Smuga T.: Wplyw pomocy publicznej na konkurencyjnos¢ przedsiebiorstw,

,,Gospodarka Narodowa” 2003, nr 3, s. 56.

17. Na koncu pracy (po tekScie glownym 1 zakonczeniu) nalezy podaé spis zrodet
literatury(bibliografia, spis literatury) w kolejnosci alfabetycznej bez podawania stron.
O miejscu w spisie zrddet literatury decyduje pierwsza lit era nazwiska autora
publikacji wykorzystanej w pracy. Spis literatury obejmuje tylko ksiazki i czasopisma.
W spisie zrédel nalezy wydzieli¢ inne opracowania , dokumenty (materialy firmowe,
zrodta prawa) oraz zrodta internetowe. Np.:

e Kro6l H.: Struktura i zasady polityki kadrowej, ,,Ekonomika i Organizacja
Przedsiebiorstwa” 2010, nr 12.

e Podstawy teorii i polityki makroekonomicznej, pod red. Cz. Sutkowskiego,
Zapol, Szczecin 2008.

e Wawrzyniak B.: Przedsiebiorstwo jako organizacja stuzqca otoczeniu W:
Przedsiebiorstwo  partnerskie, pod. red. M. Romanowskiej, M. Trockiego,
Difin, Warszawa 2002.

18. Inne zrddtia:

1) Kodeks pracy z komentarzem. Wyd. Lex, Warszawa 2010 r.

2) Formularz F-2.

3) Raport nt. Wynagrodzen w Polsce. CBOS, Warszawa 2012.

4) Ustawa o instytucjach rynku pracy z dnia 04.04.2004 r., DzU 2004, nr 10,
poz.6.



